
Een rapport inzien over de voortgang van een persoon of groep personen 
 
1. Open de Rapport widget. 

 
 
2. Selecteer de groep of gebruiker waarover je wilt rapporteren door te klikken op de filterknop bij 
Personen. Omdat je alleen toegang hebt tot je eigen vereniging, staat dit automatisch en correct 
ingesteld.  

3. Kies bij Type rapport voor (Groeps)voortgang  

 
 
 
 
 



4. Selecteer nu voor welke opleidingen je wilt rapporteren: 

• Een opleiding die aan de gehele groep gekoppeld is (Activiteiten gekoppeld aan …) 

5. Vink de gewenste opleiding aan.  

6. Wanneer er meerdere activiteiten zijn aangevinkt kan via Combineer tot één overzicht ervoor 
gekozen worden om één samengesteld resultaat te maken in plaats van een resultaat per activiteit. 
Wanneer de gekozen groep bestaat uit meerdere groepen kan via Platte lijst ervoor gekozen worden 
om alleen een lijst met namen te tonen zonder een verdeling per groep. 
Wanneer het wenselijk is dat alle pogingen op alle activiteiten in het te exporteren overzicht naar 
Excel worden opgenomen, kies dan voor de optie Inclusief resultaatdetails 
Kies bij Pogingen eventueel welke pogingen u wilt zien (eerste, beste, laatste of laatst afgeronde) 
Kies bij Filter op datum eventueel een periode waarin deze resultaten behaald moeten zijn 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. Er kan nu gerapporteerd worden door te klikken op de rapporteerknop 

Je krijgt nu één van onderstaande schermen te zien. Krijg je het eerste scherm te zien kun je via 
aangegeven knop wisselen tussen lijst en tegels. Je opent de rapportage door op het pijltje te klikken. 
 

 
 



Uiteindelijk krijg je de voortgang per cursist te zien.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


